
 
Dit is het sjabloon die u kan invullen als participatieverslag. Na elke stap staat er 

een korte toelichting waarop volgend een aantal vragen zijn opgesteld die u kan beantwoorden. U 
kunt na het invullen, dit sjabloon het inleveren als een word/pdf bestand onder het 

participatieverslag.  
 
 

  
 

 

 

  

Tip van flip: 
Maak voor het hele proces een planning waarin informatie 

momenten met belanghebbende worden opgenomen! 

Stap 1. Maak inzichtelijk wie de belanghebbende zijn. 
Toelichting: 
Voor deze stap is het van belang dat u inzicht krijgt in welke belanghebbende er binnen uw 

initiatief zijn. Onder een belanghebbende wordt verstaan: ''Degene wiens belang rechtstreeks bij 

een besluit is betrokken.'' Er zijn eerder verschillende voorbeelden benoemd van belanghebbende. 

Nu is het aan u om de belanghebbende te benoemen.  

Vraag: 
1. Welke belanghebbende spelen er binnen uw initiatief een rol? Benoem ze allemaal 

hieronder.  
 

 

Stap 2. Maak een stakeholdersanalyse 
Toelichting: 
Deze stap gaat u inzicht geven in hoe u de bovenstaande belanghebbende gaat betrekken binnen 
uw initiatief. Want welke rol gaan de belanghebbende krijgen? Om het gemakkelijk voor u te 
maken is er een sjabloon van een stakeholdersanalyse opgenomen. Deze kunt u downloaden en 
zelf invullen door op stap te klikken.  
 
Vraag: 

1. Welke rol gaan de belanghebbende spelen binnen uw initiatief? Hier kan u het ingevulde 
sjabloon van de stakeholdersanalyse uploaden als bijlage en hiernaar verwijzen. 
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Stap 3. Advies: Inschakelen professional 
Toelichting: 
Heeft uw adviseur hulp nodig bij participatie? Dan kan u een extern participatiebureau 
inschakelen. Dit is geen verplicht onderdeel. Maar dit kan als advies meegenomen worden. U kan 
zoeken op de woorden ''extern participatiebureau'' hieruit komen verschillende suggesties. Als u 
gebruikt maakt van een extern participatiebureau kunt u ook hun lay-out gebruiken als 
participatieverslag. Als u gebruikt maakt van een andere adviseur, volg dan deze lay-out. 
 
Vraag: 

1. Gaat u gebruik maken van een extern participatiebureau? 
o Ja 
o Nee 

 
2. Indien ja, wilt u aangeven welk extern participatiebureau u heeft ingeschakeld? 

               
 

3. Indien nee, van welke adviseur heeft u dan gebruik gemaakt? 
o Architect 
o Bouwadviseur 
o Beleidsadviseur 
o Anders, namelijk………………………………………………………………………………………………….. 

Stap 4. Betrokkenen voorlichten 
Toelichting: 
In deze stap gaat u voor het eerst op een laagdrempelige manier de belanghebbende op de hoogte 
stellen van uw initiatief. Als u op stap 4 klikt kunt u verschillende leuke manieren bekijken voor 
inspiratie. Ook gaat u in deze stap bepalen op welk niveau de belanghebbende mogen participeren 
en wat hun invloed is. Welke niveaus u kan kiezen is weergegeven in de participatieladder. Is het 
voor u nog onduidelijk? Online staan veel soorten uitleg! 
 
Vragen: 

1. Hoe gaat u de betrokkenen op een laagdrempelige manier op de hoogte stellen? 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Op welk niveau mogen de betrokkenen invloed uit oefenen? 
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Stap 5. Bepalen inzet participatievorm 
Toelichting: 
In deze stap gaat u bepalen welke vorm van participatie u gaat toepassen. Als u op stap 5 klikt zijn 
er verschillende vormen van participatie benoemd die als inspiratie kunnen dienen, er zijn 
namelijk veel meer interactieve vormen dan een informatieavond! Hierbij staat vermeld wie u 
eventueel zou kunnen uitnodigen, inclusief drie tips! 
 
Vragen: 

1. Welke participatievorm gaat u toepassen? 
o Online enquête  
o Inloop bijeenkomst 
o Informatieavond 
o Buurt activiteit 
o Ontwerp/dialoog sessies 
o Omgevingswandeling 
o Anders, namelijk…………………………………………………………………………………………………….. 

 

2. Wie heeft u uitgenodigd hiervoor? Voeg screenshots van de uitnodiging toe die u naar 

deze personen gestuurd heeft. 
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Stap 6. Feedback verwerken 
Toelichting: 
De kans is groot dat u tijdens stap 5 veel feedback heeft gekregen op uw ontwerp. Het is van 
belang dat u deze feedback meeneemt en weer verwerkt in uw ontwerp waar nodig.  
 
Vragen: 

1. Welke feedback heeft u ontvangen? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Hoe heeft u deze feedback verwerkt? 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Stap 7. Dien uw initiatief en het participatieverslag in bij de gemeente Harderwijk 
Toelichting: 
Nadat u dit formulier heeft ingevuld kan u uw initiatief gaan indienen via het contactformulier van 
de gemeente Harderwijk. Dat kan via de link die hieronder weergegeven is: 
https://www.harderwijk.nl/bouwen-en-
vergunningen/omgevingsvergunning/omgevingsvergunning-aanvragen 
 
U kunt hierbij als bijlage dit formulier inleveren, dit verslag wordt meegenomen ter beoordeling 
van uw initiatief! 
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